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1.  Общие положения 

Настоящий документ (далее — Политика) определяет политику в отношении 

обработки персональных данных Государственного бюджетного учреждения 

Рязанской области «Многофункциональный центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг Рязанской области» (далее — Оператор). 

Настоящая Политика разработана во исполнение требований п. 2 ч. 1 ст. 18.1 

Федерального закона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» 

(далее — Закон о персональных данных). 

 Понятия, содержащиеся в ст. 3 Закона о персональных данных, используются 

в настоящей Политике с аналогичным значением. 

 Цель данной Политики – обеспечение прав граждан при обработке их 

персональных данных, и принятие мер от неправомерного или случайного доступа к 

ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в 

отношении персональных данных физических лиц, сотрудников государственного 

бюджетного учреждения Рязанской области «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг Рязанской области» и иных 

лиц (далее – субъект персональных данных). 

Персональные данные могут обрабатываться только для целей, 

непосредственно связанных с деятельностью государственного бюджетного 

учреждения Рязанской области «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг Рязанской области». 

Государственное бюджетное учреждение Рязанской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг Рязанской области» собирает данные только в объеме, необходимом для 

достижения выше названных целей. 

Передача третьим лицам, персональных данных без письменного его согласия 

не допускаются. 

Режим конфиденциальности персональных данных снимается в случаях 

обезличивания или включения их в общедоступные источники персональных данных, 

если иное не определено законом. 

Сотрудники, в обязанность которых входит обработка персональных данных 

субъекта персональных данных, обязаны обеспечить каждому возможность 

ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его 

права и свободы, если иное не предусмотрено законом, а также настоящей Политикой. 

Персональные данные не могут быть использованы в целях причинения 

имущественного и морального вреда гражданам, затруднения реализации прав и 

свобод граждан Российской Федерации. Ограничение прав граждан Российской 

Федерации на основе использования информации об их социальном происхождении, 

о расовой, национальной, языковой, религиозной и партийной принадлежности 

запрещено и карается в соответствии с законодательством. 

Юридические и физические лица, в соответствии со своими полномочиями 
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владеющие информацией о гражданах, получающие и использующие ее, несут 

ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за 

нарушение режима защиты, обработки и порядка использования этой информации. 

Настоящая политика утверждается директором государственного бюджетного 

учреждения Рязанской области «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг Рязанской области» и является 

обязательным для исполнения всеми сотрудниками, имеющими доступ к 

персональным данным субъекта персональных данных. 

 

1.1.  Основные права и обязанности Оператора 

Оператор имеет право: 

 получать от субъекта персональных данных достоверные информацию и/или 

документы, содержащие персональные данные; 

 требовать от субъекта персональных данных своевременного уточнения 

предоставленных персональных данных. 

Оператор обязан: 

 обрабатывать персональные данные в порядке, установленном действующим 

законодательством РФ; 

 рассматривать обращения субъекта персональных данных (его законного 

представителя) по вопросам обработки персональных данных и давать 

мотивированные ответы; 

 предоставлять субъекту персональных данных (его законному представителю) 

возможность безвозмездного доступа к его персональным данным; 

 принимать меры по уточнению, уничтожению персональных данных субъекта 

персональных данных в связи с его (его законного представителя) обращением 

с законными и обоснованными требованиями; 

 организовывать защиту персональных данных в соответствии с требованиями 

законодательства РФ. 

1.2. Основные права и обязанности субъектов персональных данных 

Субъекты персональных данных имеют право: 

 на полную информацию об их персональных данных, обрабатываемых 

Оператором; 

 на доступ к их персональным данным, включая право на получение копии 

любой записи, содержащей их персональные данные, за исключением случаев, 

предусмотренных федеральным законом; 

 на уточнение их персональных данных, их блокирование или уничтожение 

в случаях, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 

неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной 

цели обработки; 
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 на отзыв согласия на обработку персональных данных; 

 на принятие предусмотренных законом мер по защите своих прав; 

 на осуществление иных прав, предусмотренных законодательством РФ. 

Субъекты персональных данных обязаны: 

 предоставлять Оператору только достоверные данные о себе; 

 предоставлять документы, содержащие персональные данные в объеме, 

необходимом для цели обработки; 

 сообщать Оператору об уточнении (обновлении, изменении) своих 

персональных данных. 

1.3. Лица, передавшие Оператору недостоверные сведения о себе либо 

сведения о другом субъекте персональных данных без согласия последнего, несут 

ответственность в соответствии с законодательством РФ. 

2. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории 

субъектов персональных данных 

 

2.1. К персональным данным, которые обрабатывает государственное 

бюджетное учреждение Рязанской области «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг Рязанской области» 

(далее – Оператор) относятся: 

• Фамилия, имя, отчество, адрес регистрации, фактический адрес проживания; 

• Данные о дате (год, месяц, число) и месте рождения; 

• Данные документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда 

выдан); 

• Контактные телефоны, e-mail; 

• Реквизиты страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования; 

• Идентификационный номер налогоплательщика; 

• Реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского 

страхования; 

• Реквизиты свидетельств о государственной регистрации актов гражданского 

состояния; 

• Сведения о семейном положении, составе семьи, сведения о близких 

родственниках; 

• Сведения о трудовой деятельности; 

• Сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета; 

• Сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном 

образовании; 

• Сведения о прохождении государственной гражданской службы, информация 

о классном чине; 

• Информация о наличии или отсутствии судимости; 

• Информация об оформленных допусках к государственной тайне; 

• Сведения о государственных наградах, иных наградах, знаках отличия, 



 
 

5 

 

поощрениях; 

• Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера; 

• Иные персональные данные в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, необходимые для реализации полномочий Оператора. 

Кроме того, документами, содержащими персональные данные сотрудников 

оператора, являются: 

• документы, оформляющие трудовые отношения при приеме на работу, 

переводе, увольнении; 

• подлинники копий и приказов по личному составу; 

• личные дела и трудовые книжки; 

справочно-информационный банк данных по персоналу (картотеки, журналы). 

 

2.3. Оператор может обрабатывать персональные данные следующих субъектов 

персональных данных: 

• работники Оператора, бывшие работники, кандидаты для приема на работу, а 

также родственники работников; 

• физические лица, обратившиеся за получением государственных и 

муниципальных услуг; 

• представители юридических лиц, обратившихся за получением 

государственных и муниципальных услуг; 

• посетители сайта Оператора; 

• стажёры, соискатели на участие в программе стажировки. 

2.4. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся 

политических взглядов, религиозных или философских убеждений, интимной жизни 

Оператором не осуществляется. 

2.5. Трансграничная передача персональных данных Оператором не 

осуществляется. 

3. Цели обработки персональных данных, их категории и перечень, 

категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, 

способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения персональных 

данных 

 

3.1. Цель обработки: предоставление государственных и муниципальных услуг 

субъектам персональных данных 

Категории 

данных 

Персональные данные Специальные 

данные 

Биометрические 

персональные 

данные 

Перечень 

данных 

-фамилия, имя, отчество; 

-пол; 

-гражданство; 

-дата и место рождения; 

-изображение (фотография); 

-данные документа, 

-сведения о 

состоянии 

здоровья; 

-сведения о 

доходах 

-данные 

изображения 

лица, 

полученные с 

помощью фото- 

и 
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удостоверяющего личность; 

-данные свидетельства о 

рождении; 

-адрес регистрации по месту 

жительства; 

-адрес фактического проживания; 

-контактные данные; 

-индивидуальный номер 

налогоплательщика; 

-страховой номер 

индивидуального лицевого счета 

(СНИЛС); 

-иные персональные данные, 

необходимые для исполнения 

норм законодательства в сфере 

предоставления государственных 

и муниципальных услуг 

видеоустройств, 

позволяющие 

установить 

личность 

субъекта 

персональных 

данных, 

образующиеся в 

процессе 

предоставления 

государственных 

и 

муниципальных 

услуг; 

-данные по 

отпечаткам 

пальцев, 

полученные с 

помощью 

сканирующих 

устройств 

Категории 

субъектов 

Физические лица, юридические лица, индивидуальные 

предприниматели 

Способы 

обработки 

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том 

числе: 

-внесение персональных данных в журналы, реестры, 

информационные системы и документы Оператора 

Сроки 

обработки 

В течение регламентного срока предоставления государственных и 

муниципальных услуг 

Сроки 

хранения 

В течение срока, установленного приказом Оператора в зависимости 

от типа документа, в котором содержатся персональные данные 

Порядок 

уничтожения 

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

персональных данных Оператора в зависимости от типа носителя 

персональных данных 

  

3.2. Цель обработки: обратная связь с субъектами персональных данных, в том 

числе обработка их запросов и обращений, поступающих Оператору, в том 

числе посредством сайта Оператора 

Категории 

данных 

Персональные данные Специальные 

данные 

Биометрические 

персональные 

данные 

Перечень 

данных 

-фамилия; 

-имя; 

-адрес электронной почты (e-mail); 

не 

используются 

-данные 

изображения 

лица, 
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-номер телефона 

 

полученные с 

помощью фото- 

и 

видеоустройств, 

позволяющие 

установить 

личность 

субъекта 

персональных 

данных 

Категории 

субъектов 

Физические лица, юридические лица, индивидуальные 

предприниматели 

Способы 

обработки 

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том 

числе: 

-внесение персональных данных в журналы, реестры, 

информационные системы и документы Оператора 

Сроки 

обработки 

В течение срока, установленного в согласии субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных 

Сроки 

хранения 

До достижения целей обработки персональных данных 

Порядок 

уничтожения 

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

персональных данных Оператора в зависимости от типа носителя 

персональных данных 

 

3.3. Цель обработки: контроль и улучшение качества услуг и сервисов 

Оператора, в том числе предложенных на сайте Оператора 

Категории 

данных 

Персональные данные Специальные 

данные 

Биометрические 

персональные 

данные 

Перечень 

данных 

-фамилия; 

-имя; 

-адрес электронной почты (e-mail); 

-номер телефона; 

-адрес выездного обслуживания 

-сведения о 

состоянии 

здоровья 

-данные 

изображения 

лица, 

полученные с 

помощью фото- 

и 

видеоустройств, 

позволяющие 

установить 

личность 

субъекта 

персональных 

данных 

Категории 

субъектов 

Физические лица, юридические лица, индивидуальные 

предприниматели 
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Способы 

обработки 

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том 

числе: 

-внесение персональных данных в журналы, реестры, 

информационные системы и документы Оператора 

Сроки 

обработки 

В течение срока, установленного в согласии субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных 

Сроки 

хранения 

До достижения целей обработки персональных данных 

Порядок 

уничтожения 

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

персональных данных Оператора в зависимости от типа носителя 

персональных данных 

 

3.4. Цель обработки: ведение кадровой работы и организации учета работников 

Оператора, регулирование трудовых и иных непосредственно связанных с ними 

отношений 

Категории 

данных 

Персональные данные Специальные 

данные 

Биометрические 

персональные 

данные 

Перечень 

данных 

-фамилия, имя, отчество; 

-пол; 

-гражданство; 

-дата и место рождения; 

-изображение (фотография); 

-паспортные данные; 

-адрес регистрации по месту 

жительства; 

-адрес фактического проживания; 

-контактные данные; 

-индивидуальный номер 

налогоплательщика; 

-страховой номер 

индивидуального 

лицевого счета (СНИЛС); 

-сведения об образовании, 

квалификации, профессиональной 

подготовке и повышении 

квалификации; 

-семейное положение, наличие 

детей, 

родственные связи; 

-сведения о трудовой 

деятельности, в том числе наличие 

поощрений, награждений и (или) 

данных дисциплинарных 

-сведения о 

состоянии 

здоровья; 

-сведения об 

отсутствии 

судимости 

-данные 

изображения 

лица, 

полученные с 

помощью фото- 

и 

видеоустройств, 

позволяющие 

установить 

личность 

субъекта 

персональных 

данных 
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взысканий; 

-данные о регистрации брака; 

-сведения о воинском учете; 

-сведения об инвалидности; 

-сведения об удержании 

алиментов; 

-сведения о доходе с предыдущего 

места работы; 

-иные персональные данные, 

предоставляемые работниками в 

соответствии с требованиями 

трудового законодательства 

Категории 

субъектов 

работники Оператора 

Способы 

обработки 

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том 

числе: 

-внесение персональных данных в журналы, реестры, 

информационные системы и документы Оператора 

Сроки 

обработки 

В течение срока действия трудового договора 

Сроки 

хранения 

В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости 

от типа документа, в котором содержатся персональные данные, в том 

числе в составе личных дел – 50 лет 

Порядок 

уничтожения 

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

персональных данных Оператора в зависимости от типа носителя 

персональных данных 

 

3.5. Цель обработки: привлечение и отбор кандидатов на работу к Оператору 

Категории 

данных 

Персональные данные Специальные 

данные 

Биометрические 

персональные 

данные 

Перечень 

данных 

-фамилия, имя, отчество; 

-пол; 

-гражданство; 

-дата и место рождения; 

-изображение (фотография); 

-паспортные данные; 

-адрес фактического проживания; 

-контактные данные; 

-сведения об образовании, 

квалификации, профессиональной 

подготовке и повышении 

квалификации; 

-семейное положение; 

сведения о 

состоянии 

здоровья 

-данные 

изображения 

лица, 

полученные с 

помощью фото- 

и 

видеоустройств, 

позволяющие 

установить 

личность 

субъекта 

персональных 

данных 
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-сведения о трудовой 

деятельности; 

-сведения о воинском учете; 

-сведения об инвалидности; 

-иные персональные данные, 

предоставляемые работниками в 

соответствии с требованиями 

трудового законодательства 

Категории 

субъектов 

кандидаты на работу к Оператору 

Способы 

обработки 

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том 

числе: 

-внесение персональных данных в журналы, реестры, 

информационные системы и документы Оператора 

Сроки 

обработки 

в течение срока, необходимого для рассмотрения кандидатуры и 

заключения трудового договора 

Сроки 

хранения 

В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости 

от типа документа, в котором содержатся персональные данные 

Порядок 

уничтожения 

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

персональных данных Оператора в зависимости от типа носителя 

персональных данных 

 

3.6. Цель обработки: формирование статистической отчетности 

Категории 

данных 

Персональные данные Специальные 

данные 

Биометрические 

персональные 

данные 

Перечень 

данных 

-фамилия, имя, отчество; 

-пол; 

-гражданство; 

-дата и место рождения; 

-данные документа, 

удостоверяющего личность; 

-данные свидетельства о 

рождении; 

-контактные данные; 

-индивидуальный номер 

налогоплательщика; 

-страховой номер 

индивидуального лицевого счета 

(СНИЛС); 

-иные персональные данные, 

необходимые для исполнения 

норм законодательства в сфере 

предоставления государственных 

не 

используются 

не используются 



 
 

11 

 

и муниципальных услуг 

Категории 

субъектов 

Физические лица, юридические лица, индивидуальные 

предприниматели; работники Оператора 

Способы 

обработки 

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том 

числе: 

-внесение персональных данных в журналы, реестры, 

информационные системы и документы Оператора 

Сроки 

обработки 

До достижения целей обработки персональных данных 

Сроки 

хранения 

В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости 

от типа документа, в котором содержатся персональные данные 

Порядок 

уничтожения 

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

персональных данных Оператора в зависимости от типа носителя 

персональных данных 

 

3.7. Цель обработки: осуществление хозяйственной деятельности 

Категории 

данных 

Персональные данные Специальные 

данные 

Биометрические 

персональные 

данные 

Перечень 

данных 

-фамилия, имя, отчество; 

-паспортные данные; 

-адрес регистрации и (или) 

фактического проживания; 

-контактные данные; 

-индивидуальный номер 

налогоплательщика; 

-номер расчетного счета; 

-номер банковской карты; 

-иные персональные данные, 

предоставляемые физическими 

лицами, необходимые для 

заключения и исполнения 

договоров/контрактов/соглашений 

не 

используются 

-данные 

изображения 

лица, 

полученные с 

помощью фото- 

и 

видеоустройств, 

позволяющие 

установить 

личность 

субъекта 

персональных 

данных 

Категории 

субъектов 

Контрагенты, партнеры, стороны заключенного 

договора/контракта/соглашения 

Способы 

обработки 

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том 

числе: 

-внесение персональных данных в журналы, реестры, 

информационные системы и документы Оператора 

Сроки 

обработки 

В течение срока, необходимого для исполнения заключенного 

договора/контракта/соглашения 

Сроки 

хранения 

В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости 

от типа документа, в котором содержатся персональные данные 

Порядок В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 
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уничтожения персональных данных Оператора в зависимости от типа носителя 

персональных данных 

 

3.8. Цель обработки: осуществление иных функций, полномочий и 

обязанностей, возложенных на Оператора законодательством РФ 

Категории 

данных 

Персональные данные Специальные 

данные 

Биометрические 

персональные 

данные 

Перечень 

данных 

-фамилия, имя, отчество; 

-паспортные данные; 

-адрес регистрации и (или) 

фактического проживания; 

-контактные данные 

не 

используются 

-данные 

изображения 

лица, 

полученные с 

помощью фото- 

и 

видеоустройств, 

позволяющие 

установить 

личность 

субъекта 

персональных 

данных 

Категории 

субъектов 

работники Оператора; 

посетители Оператора 

Способы 

обработки 

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том 

числе: 

-получение персональных данных в устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов персональных данных; 

-внесение персональных данных в журналы, реестры, 

информационные системы и документы Оператора 

Сроки 

обработки 

В течение периода нахождения посетителя на территории Оператора 

Сроки 

хранения 

В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости 

от типа документа, в котором содержатся персональные данные, в том 

числе минимум 30 дней в отношении записей камер 

видеонаблюдения 

Порядок 

уничтожения 

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

персональных данных Оператора в зависимости от типа носителя 

персональных данных 

 

4. Правовые основания обработки персональных данных 

 

Правовыми основаниями обработки персональных данных Оператором 

являются: 
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 Конституция РФ; 

 Трудовой кодекс РФ; 

 Гражданский кодекс РФ; 

 Федеральный закон от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»; 

 Закон РФ от 27 декабря 1991 г. N 2124-1 «О средствах массовой 

информации»; 

 Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

 Указ Президента РФ от 6 марта 1997 г. N 188 «Об утверждении перечня 

сведений конфиденциального характера»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 06 июля 2008 г. 

N 512 «Об утверждении требований к материальным носителям биометрических 

персональных данных и технологиям хранения таких данных вне информационных 

систем персональных данных»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. 

N 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных 

данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 г. 

N 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при 

их обработке в информационных системах персональных данных»; 

 Приказ Роскомнадзора от 5 сентября 2013 г. N 996 «Об утверждении 

требований и методов по обезличиванию персональных данных»; 

 Приказ ФСТЭК России от 18 февраля 2013 г. N 21 «Об утверждении состава 

и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 

данных»; 

 уставные документы Оператора; 

 договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных 

данных; 

 согласия субъектов персональных данных на обработку персональных 

данных; 

 иные основания, когда согласие на обработку персональных данных 

не требуется в силу закона. 

 

5. Порядок и условия обработки персональных данных 

5.1. Для достижения заявленных целей Оператор использует следующие 

способы обработки персональных данных: 

 

• неавтоматизированная обработка персональных данных; 

• автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной 
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информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой; 

• смешанная обработка персональных данных. 

5.2. Перечень действий, совершаемых Оператором с персональными данными: 

сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

использование, передача, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, а 

также осуществление любых иных действий в соответствии с действующим 

законодательством РФ. 

5.3. Обработка персональных данных осуществляется Оператором при условии 

получения согласия субъекта персональных данных (далее — Согласие), за 

исключением установленных законодательством РФ случаев, когда обработка 

персональных данных может осуществляться без такого Согласия. 

В случае отказа субъекта персональных данных предоставить свои 

персональные данные и/или своё согласие на их обработку цели обработки 

персональных данных не могут быть достигнуты. 

5.4. Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его 

персональных данных и дает Согласие свободно, своей волей и в своем интересе. 

5.5. Согласие дается в любой позволяющей подтвердить факт его получения 

форме. В предусмотренных законодательством РФ случаях Согласие оформляется в 

письменной форме. 

При предоставлении своих персональных данных на сайте Оператора, субъект 

персональных данных даёт согласие на обработку персональных данных путём 

проставления «галочки» напротив текста согласия и последующего нажатия кнопки 

«Получить доступ», «Отправить», «Отправить письмо», «Отправить заявку», 

«Отправить запрос», «Сохранить» или аналогичных по смыслу, применяемых на 

сайте Оператора. Без проставления «галочки» о даче согласия последующее нажатие 

кнопки недоступно. 

5.6. Условием прекращения обработки персональных данных может являться 

достижение целей обработки персональных данных, истечение срока действия 

Согласия или отзыв Согласия субъектом персональных данных, а также выявление 

неправомерной обработки персональных данных. 

5.7. Оператор при обработке персональных данных принимает или 

обеспечивает принятие необходимых правовых, организационных и технических мер 

для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в 

отношении персональных данных. 

5.8. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей 
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определить субъекта персональных данных, в течение срока не дольше, чем этого 

требуют цели обработки персональных данных, кроме случаев, когда срок хранения 

персональных данных установлен федеральным законом, договором, стороной 

которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных. 

5.9. При осуществлении хранения персональных данных Оператор использует 

базы данных, находящиеся на территории РФ. 

6.Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных 

данных, ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным 

 

6.1. В случае подтверждения факта неточности персональных данных или 

неправомерности их обработки персональные данные подлежат их актуализации 

Оператором или их обработка должна быть прекращена соответственно. 

6.2. Факт неточности персональных данных или неправомерности их обработки 

может быть установлен либо субъектом персональных данных, либо компетентными 

государственными органами РФ. 

6.3. По письменному запросу субъекта персональных данных или его 

представителя Оператор обязан сообщить информацию об осуществляемой им 

обработке персональных данных указанного субъекта персональных данных. Запрос 

должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта 

персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного 

документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта 

персональных данных в отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения 

договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, 

иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором, 

подпись субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть 

направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в 

соответствии с законодательством РФ. 

6.4. Если в запросе субъекта персональных данных не отражены все 

необходимые сведения или субъект персональных данных не обладает правами 

доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется мотивированный отказ. 

6.5. В порядке, предусмотренном п. 6.3, субъект персональных данных вправе 

требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, 

устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми 

для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры 

по защите своих прав. 

6.6. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае 

отзыва субъектом персональных данных Согласия персональные данные подлежат 

уничтожению. 

6.7. Решение об уничтожении персональных данных принимается комиссией, 

созданной приказом руководителя Оператора. 

6.8. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей 
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обработки и при наступлении иных законных оснований устанавливается локальным 

нормативным актом Оператора. 

6.9. Персональные данные субъекта персональных данных уничтожаются 

ответственным лицом Оператора с составлением соответствующего акта. 


